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Instrukcja 
korzystania z Useme
Rozliczaj wykonawców lub znajdź nowych 
do współpracy.

Useme to platforma, na której rozliczysz 

obecnego wykonawcę, jak i znajdziesz 

nowego. Płacisz za wykonaną pracę, a my 

przejmujemy formalności i wystawiamy 

Ci fakturę VAT, nawet gdy wykonawca nie 

ma firmy.

Podeślij tę instrukcję każdemu w firmie, 

kto planuje rozliczać wykonawców albo 

szukać nowych.

Jak działa Useme?

Dlaczego warto rozliczać wykonawców przez Useme?

Jak rozliczyć wykonawcę?

Jak znaleźć nowych wykonawców?

Ile kosztuje Useme?

Potrzebujesz więcej możliwości?

Na skróty:
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Jak działa Useme?
Rozliczenie możesz rozpocząć zarówno Ty, jak i Twój wykonawca.

Ty lub Twój wykonawca wypełniacie formularz 

ze szczegółami współpracy.

1. Formularz

Wysyłamy Ci prośbę o płatność mailem. 

Robisz przelew przez bezpieczny link.

3. Płatność

Przelewamy pieniądze na konto wykonawcy.

4. Wypłata

Dostajesz fakturę VAT na maila.

5. Faktura

Freelancer potwierdza wykonanie pracy, 

przesyłając plik, np. zrzut ekranu, raport lub 

próbkę pracy. 

2. Pliki z pracą

Jeśli pliki zawierają dane wrażliwe, wykonawca może je 

ukryć. Nie są nam potrzebne do weryfikacji pracy.

Przydatne linki:

Czy w Useme zawieram umowę z freelancerem?

Na czym polega wystawianie faktury przez Useme?

Jak dbamy o zgodność z prawem? 

Formalności bierzemy 
na siebie

	» Zawieramy umowę z wykonawcą.

	» Odprowadzamy podatek.

	»  Wysyłamy PIT.

	» Zgłaszamy umowę do ZUS-u.

	» Dbamy o zgodność z przepisami.

Ponad 1000 ocen na 
zweryfikowanej platformie.
Sprawdź, co mówią nasi 
użytkownicy:

https://help.useme.com/czy-w-useme-zawieram-umowe-z-freelancerem
https://help.useme.com/faktura-od-freelancera-wystawiona-w-useme-co-musisz-wiedziec
https://useme.com/pl/blog/wywiad-z-prawnikiem-szymonem-czerny/
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Dlaczego warto rozliczać 
wykonawców przez Useme?

Historie firm korzystających z Useme

Co zyskujesz? 

Jak korzystać z płatności zbiorczych?

13 lat
na rynku

co 4 minuty
nowe rozliczenie

600 tys.
rozliczonych prac

Przydatne linki:

1.	 Bierzemy na siebie formalności 
Rozliczasz wykonawcę w 3 minuty. Nie musisz angażować księgowości w przygotowywanie umów o 

dzieło czy zlecenia, bo tym zajmujemy się my.

2.	Faktura VAT od wykonawcy bez firmy 

Rozliczasz się z wykonawcą przez Useme, a my wystawiamy Ci fakturę VAT za wykonaną pracę, 

nawet gdy freelancer nie ma własnej działalności gospodarczej.

3.	 Zbiorcze rozliczenia 

Jeśli rozliczasz wielu wykonawców, nie musisz robić tego pojedynczo. Możesz wgrać jeden plik, 

a nasz generator rozliczeń zamienia go w gotowe umowy. Możesz je wszystkie opłacić jednym 

przelewem i – jeśli chcesz – dostać jedną zbiorczą fakturę VAT. To mniej dokumentów dla 

księgowości.

https://useme.com/pl/blog/case-study-zleceniodawcow/
https://help.useme.com/useme-dla-zleceniodawcow-co-daje-ci-nasza-platforma
https://help.useme.com/jak-korzystac-z-funkcji-platnosci-zbiorczych
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Jak rozliczyć wykonawcę?
To Ty decydujesz, kto zajmie się rozliczeniem. 

A.	 Możesz rozliczyć podwykonawcę samodzielnie, wtedy korzystasz z funkcji 

Rozlicz freelancera.

B.	 Możesz poprosić, żeby zrobił to freelancer, wtedy skorzysta z opcji Wystaw fakturę.

Efekt jest ten sam: Ty dostajesz fakturę VAT, a freelancer wypłatę.

Kiedy wykonawca skończy pracę, możesz go rozliczyć 

w Useme za pomocą funkcji Rozlicz freelancera. Do 

rozliczenia potrzebujesz profilu zleceniodawcy. 

Założysz go tutaj. Następnie:

A. Samodzielnie rozliczasz 
podwykonawcę

B. Wykonawca rozpoczyna 
rozliczenie

1.	 Wypełnisz formularz 

Podajesz mail freelancera i szczegóły rozliczanej 

pracy.

2.	 Wykonawca potwierdza pracę 

Dodaje pliki, które potwierdzają wykonanie 

zlecenia. To może być całość albo część projektu 

np. screenshot, raport itp.

3.	 Realizujesz płatność 

Płacisz za zlecenie i dostajesz fakturę VAT, a 

freelancer wypłatę – zwykle w ciągu 24 godzin po 

zaksięgowaniu Twojego przelewy (w wyjątkowych 

sytuacjach do 3 dni roboczych). 

 

Dowiedz się więcej o funkcji Rozlicz freelancera

1.	 Wykonawca wypełnia formularz ze szczegółami 

zlecenia 

Korzysta z funkcji Wystaw fakturę. Żeby mu 

w tym pomóc, wyślij artykuł z instrukcją.

2.	 Weryfikujemy informacje  

Po tym, jak wykonawca doda pliki i uzupełnij 

szczegóły zlecenia, sprawdzimy te informacje. Jeśli 

wszystko będzie w porządku, wyślemy Ci maila 

z fakturą pro forma i linkiem do płatności online.

3.	 Realizujesz płatność 

Kiedy otrzymamy Twoją płatność, odprowadzamy 

podatek i przekażemy wypłatę freelancerowi, a 

Tobie wyślemy fakturę VAT mailem. 

 

Dowiedz się więcej o funkcji Wystaw fakturę

Co to jest faktura pro forma?

Jakie prace można rozliczyć przez Useme?

Jak zmienić informacje na fakturze?

💡 Każdego wykonawcę możesz rozliczyć w Useme zgodnie z prawem. Nieważne, czy jest on 

z polecenia, z Useme Jobs, social mediów, czy z innego portalu z pracą. Zawsze dostaniesz fakturę, 

a wykonawca wypłatę.

Przydatne linki:

https://useme.com/pl/request-invoice/
https://useme.com/pl/freelancer-invoice/
https://useme.com/pl/request-invoice/
https://useme.com/pl/users/create-account/
https://useme.com/pl/freelancer-invoice/
https://useme.com/pl/freelancer-invoice/
https://help.useme.com/wystaw-fakture-krok-po-kroku.-jak-wystawic-fakture-vat?hsLang=pl
https://useme.com/pl/freelancer-invoice/
https://help.useme.com/co-to-jest-faktura-pro-forma-i-dlaczego-ja-wystawiamy
https://help.useme.com/jakie-prace-mozna-rozliczyc-przez-useme-1
https://help.useme.com/jak-edytowac-umowe-proforme-lub-fakture-vat
https://useme.com/pl/blog/wywiad-z-prawnikiem-szymonem-czerny/
https://useme.com/pl/jobs/
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Jak znaleźć nowych 
wykonawców?
Useme to nie tylko rozliczenia. To również Useme Jobs, czyli nasza giełda zleceń.

Możesz z niej korzystać na dwa sposoby: 

	» Dodajesz swoje zlecenie i czekasz na oferty od freelancerów.

	» Najpierw wybierasz freelancera i zapraszasz go do zlecenia.

Masz do dyspozycji bazę ponad 300 tys. wykonawców z różnych branż – grafików, 

programistów, copywriterów i wielu innych, których możesz zaprosić do współpracy.

Znajdziesz u nas zarówno wykonawcę do pojedynczego projektu, jak i do stałej współpracy.

Opisz, czego potrzebujesz, a wykonawcy sami wyślą 

Ci oferty. Zobacz, jak wypełnić formularz 

i opublikować zlecenie:

Przeszukaj bazę po kategoriach i umiejętnościach. 

Spodobał Ci się profil wykonawcy? Odezwij się do 

niego bezpośrednio i zaproś do współpracy.

Dodaj zlecenie 
samodzielnie

Znajdź freelancera 
w naszej bazie

Jak znaleźć nowego freelancera do współpracy?

Jak negocjować stawki?

Jak zaprosić freelancera do współpracy – zlecenie prywatne

Jak opublikować zlecenie na giełdzie zleceń Useme Jobs?

Przydatne linki:

DODAJ ZLECENIE ZNAJDŹ FREELANCERA

https://useme.com/pl/jobs/
https://help.useme.com/jak-opublikowac-zlecenie-na-gieldzie-zlecen-useme-jobs
https://useme.com/pl/contractors/
https://help.useme.com/jak-znalezc-nowego-freelancera-do-wspolpracy
https://help.useme.com/jak-negocjowac-stawki
https://help.useme.com/jak-zaprosic-freelancera-do-wspolpracy-zapytania-ofertowe-i-zlecenia-dedykowane-w-useme-jobs
https://help.useme.com/jak-opublikowac-zlecenie-na-gieldzie-zlecen-useme-jobs
https://useme.com/pl/jobs/new/
https://useme.com/pl/contractors/
https://www.youtube.com/watch?v=TU40OinPyS0
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Ile kosztuje Useme?

Cennik dla zleceniodawców

Kalkulator freelancera

Przydatne linki:

Nie mamy opłat na start ani subskrypcji. Pobieramy natomiast niewielką opłatę 

serwisową od Twoich transakcji z freelancerem. Opłata serwisowa wynosi 7,8% 

od wartości zlecenia, ale nigdy więcej niż 349 zł i nigdy mniej niż 29 zł. 

Jak widzisz niżej, do wpisanej przez Ciebie kwoty na fakturze freelancera 

doliczamy VAT oraz opłatę serwisową za korzystanie z Useme.

https://help.useme.com/cennik-dla-zleceniodawcow
https://useme.com/pl/pricing/
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Potrzebujesz więcej 
możliwości?

Na czym polega integracja z Useme przez API?

Jak działa Useme Plus?

Formularz kontaktowy

Przydatne linki:

1.	 Zbiorcze rozliczenia i możliwa integracja przez API  

Rozliczasz wielu freelancerów i robisz to często? Skorzystaj z funkcji zbiorczych rozliczeń przez Useme, 

a jeśli chcesz: dodatkowo połącz się z nami przez API. Tak robi np. jedne z naszych klientów – Whitepress.

2.	Szkolenie dla Twoich podwykonawców  

Chcesz sprawnie wdrożyć wykonawców do Useme, ale nie masz na to czasu? Pokażemy im, jak poprawnie 

rozliczać się przez platformę.

3.	 Useme Plus dla Twojego freelancera  

Zależy Ci, żeby freelancer miał ubezpieczenie NFZ i pakiet benefitów? Wyślij mu informację o Useme Plus.

Useme może wspierać Twoją firmę nie tylko w pojedynczych rozliczeniach 

z wykonawcami. Jeśli działasz na większą skalę, mamy też dodatkowe 

rozwiązania.

Zainteresowała Cię któraś z opcji? Napisz do nas na employer@useme.com 

albo umów spotkanie.

Zajrzyj do Help Center | Odwiedź stronę | Poczytaj blog | 

Śledź nas na LinkedIn i Instagramie

Napisz do nas na employer@useme.com

albo umów spotkanie

https://help.useme.com/na-czym-polega-integracja-z-useme-przez-api
https://help.useme.com/jak-dziala-useme-plus
https://useme.com/pl/contact/
https://useme.com/pl/blog/whitepress-case-study/
https://useme.com/pl/useme-plus/
https://help.useme.com/?_gl=1*h3u8qk*_gcl_au*MTc3MDg1NTcxMC4xNzc5Njk4Nzc2LjE1NzEzOTQ2ODMuMTc4MTY4NTA1MS4xNzgxNjg1ODY0*_ga*OTMwNzU5NDAwLjE3NzA5ODQyMDM.*_ga_3MHM4HVMF1*czE3ODIxMjM1OTkkbzExJGcwJHQxNzgyMTIzNTk5JGo2MCRsMSRoODE2MTUwOTM2
https://useme.com/pl/for-employer/
https://useme.com/pl/blog/
https://www.linkedin.com/company/useme-com/
https://www.instagram.com/useme.polska/
mailto:employer%40useme.com?subject=
 https://meet.useme.com/meetings/employer-useme?uuid=c8ff30fa-900a-4719-bb9e-58511bfede64

